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Pidu 1. Pham vi 4p dung:

Quy ché lam viéc ciia PHPCP thudng nién nim 2019 Céng ty CP Song Da 4
duoc dp dung cho tit ca céc ¢d dong, dai dién theo tly quyén ciia ¢d déng, Thanh vién
HDQT, Thanh vién Ban kiém soat dy PHPCP thuong nién nam 2019.

Piéu 2. Thanh phin tham dyw PHPCD:

- Ch dong, dai dién theo ty quyén cta cb dong;

- Hoi ddng quan tri Cong ty;

- Ban kiém soat Cong ty;

- Khach moi (néu cb).

Didu 3. Chi toa, quyén han va nhiém vu ciia Chii toa:

- Chu toa Pai hoi: Chu tich HPQT Cong ty.

- Quyén han va nhiém vy cua Chu toa:

+ Béo cdo PH thoéng qua ndi dung chuong trinh va Quy ché 1am viéc cua Dai hoi;

+ Piéu hanh c4c hoat déng cia Pai hoi theo chwong trinh Pai hoi di théng qua;

+ Huéng dn c6 dong thao ludn theo chuwong trinh, ndi dung ctia Dai hoi;

+Tra 161 cac y kién cua cb dong;

+ Céc quyén khac theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1§ Cong ty.

bidu 4. Thw ky Pai hpi:

- Thu ky do Chu toa Dai hi ctr: $6 lwong 02 ngudi;

- Nhiém vu ctia Thu ky:

+Ghi bién ban Pai hoi;

+Du thao Nghi quyét Dai hoi;

+Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cia cb dong;

+Béo cdo dy thao Nghi quyét Dai hoi;

+Céc nhiém vu khac do Chu toa phén cong.

Pitu 5. Quyén va nghia vy ciia ¢6 ddong dy hop PHDPCD (hoiic dai dién theo
fiy quyén ciia cd dong):

- Phét biu trong Dai hoi;

- Thuc hi¢n quyén bidu quyét cac vén dé Hoi dong quan tri trinh DPHDCD,;

- Chép hanh Quy ché 1am viéc cua Dai hoi va su diéu hanh ctia Chu toa.

Diéu 6. Quyen va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cAch cb dong

- Ban kidm tra tu cach ¢b déng gdm mét (01) Trudng Ban va cic thanh vién do
Hoi dbng quan tri (HPQT) Céng ty quyét dinh dé thye hidn cac chirc ndng va nhiém vy
nhu sau:

+Kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién duoc ty quyén cta cb déng dén dy hop;

+Bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong dy hop Dai héi tai cac

thoi diém sau:



* Trude khi khai mac Pai hoi; va
* Trude mdi 1An biéu quyét cia Pai hoi néu ¢ sy thay dbi vé sb cb dong ding
ky tham dy Pai hoi (Cé dong dén mudn ding ky du hop).

- Ban kiém tra tu cach ¢b déng cé quyén thanh lp b phén gitip viéc dé hoan
thanh nhiém vu ctia Ban.

Diéu 7. Quy trinh phat biéu ¥ kién trong Pai hji:

Cb déng ding ky phat bidu qua Ban Thu ky hodc gio thé biéu quyét mau xanh aé
xin phat biéu ¥ kién va dugc phat bidu khi Chn toa giéi thiu. Noi dung phat biéu can
ngin gon, cb trong tam cic van dé HPQT trinh DPHPCP théng qua, trénh tring lip.

Pidu 8. Ban Kiém phiéu, quyén va nhi¢m vu ciia Ban Kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do PHDCD bidu quyét thong qua sd lugng va nhan sy theo dé
nghi cua Chu toa:

- $6 lwong Ban kidm phiéu: 03 nguoi gbm 01 trudng Ban va 02 thanh vién; Ban
kiém phiéu c¢6 quyén thanh 13p b phan gitip vicc dé hoan thanh nhiém vy cia Ban.

- Ban kiém phiéu lam viéc ddc 1ap va chju trach nhi¢m vé tinh chinh x4c ctia két
qué kiém phiéu;

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu: Huéng din ¢ dong bidu quyét, thu phiéu biéu
quyét ctia ¢b dong, kiém phiéu biéu quyét va 1ap bién ban kiém phiéu;

- B4o céo két qua kiém phidu véi Pai hoi.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhidm hru giit, bio quin va ban giao lai toan bo phiéu
bidu quyét, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Cbng ty ngay sau khi két thiic Dai hdi.

Pidu 9. Céch thire biéu quyét:

- C dong (hodc dai dién theo ny quyén cia cb déng) duge Ban td chire phat phiéu
biéu quyét.

- 86 quyén biéu quyét ctia cb dong db6i véi mbi vén dé cin biéu quyét trong ting
v6i sb ¢b phin s& hitu va sé b phén duge iy quyén (néu co);

- Phiéu biéu quyét c6 02 loai, gf)m

+Phiéu bidu quyét mau xanh: Cd dong dung dé bidu quyét thong qua: Béu Ban
kiém phiéu; Ngi dung, chuong tr inh Dai hdi; Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi; Biéu quyét
théng qua bién ban va Nghj quyet Dai hoi; D& ngln chu toa dugc phat biéu. C6 dong s&
bidu cLuyet cho timg vén dé bang cach gio phiéu biéu quyét ciia minh khi duge Chu toa
héi bong y/Khong dong y/Y kién khéc v& timg néi dung cu thd. Cé déng chi duogc gio
phiéu biéu quyét mot lan dbi voi ting ndi dung va gio phiéu dé xin phat biéu tai Pai

hoi.

+Phiéu bleu quyét mau hdng: C6 dong dung dé bidu quyet théng qua cac van dé
thudc thdm quyén cia DHDCD. Noi dung cac van dé biéu quyet da in sdn tr ong phleu
va c6 3 phuong dn biéu quyét (dong ¥, khong ddng ¥, khong coy kién) cho mdi vén dé.
Cd dong quyét dinh phuong an bleu quyct ndo cta van dé nao thi danh dau (X) vao
phuong an cua vAn dé do6. Mdi van dé thong qua PHDCD chi dugc bidu quyét 01
phuong an.

- Phiéu bidu quyét phai duge cb déng hoiic dai dién theo Uy quyén ctia cb déng ky
va ghi 1o ho tén.

Piéu 10. TI1611g qua quyét dinh ctia Dai hoi

- Cac quyet dinh cta Bal hdi duoc thong qua khi c6 sy chap thudn cua sb co dong
dai dién it nhit 51% tong s& phiéu bidu quyét hop 18 ctia cac c¢b déng cé quyén biéu

quyet ¢6 mit tryc tiép hodic théng qua dai dién duge uy quyen ¢O mat tai Pai hoi.



- Viéc sira ddi, bd sung Piéu 1é cong ty; loai ¢b phan va sb lwgng cd phin méi
duge phat hanh dbi v6i mdi loai ¢d phin, dugc théng qua khi c6 sy chp thuén cta sb
cb dong dai dién it nht 65% tdng sb phibu biéu quyét hop 18 cua céc ¢b dong cé quyén
bidu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén c6 mat tai Pai hoi.

Diu 11. Bién ban Pai hoi

- Noi dung Dai hdi duoc 18p thanh Bién ban. Chu toa Pai héi va Thu ky Dai hoi
chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thue ctia Bién ban Pai hoi.

- Bién ban Dai hdi phdi duge cong bd trude Pai hoi va duge Pai hoi thong qua
trude khi bé mac Pai hoi;

- Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém phiéu va
cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qud cua Dai hoi phai dugce lvu trir tai try so
chinh cua Cong ty.

- Bién ban Dai hgi dong cb déng phai dugc cong bé trén website ciia Cong ty
trong thoi han 24 gio va giri cho tit ca céc ¢d dong trong thoi han mudi lim (15) ngay
ké tir ngdy PHPCP két thiic hoic cong bd trén website cia Cong ty.

- Bién ban Pai hdi 1a co s¢ dé dua ra Nghi quyét DPai hoi.

Piéu 12. Nghi quyét DPai hoi

Nghi quyét ctia Pai hoi duoc doc tai Dai hoi dé céc cb déng thong qua, duoc g
téi cic ¢ déng trong thoi han mudi lim (15) ngay k& tir ngdy nghi quyét duoc thong
qua hodic cong bd trén website cia Cong ty.

Diéu 13. Hiéu lyc thi hanh cta Quy ché

- Quy ché nay mudi ba (13) Piéu va c6 hiéu luc ngay sau khi duge Dai hoi bidu
quyét thong qua;

- Pai hdi ddng cb dong quyét dinh viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay.
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